Ktodzka Wstega Sudetow

: Lokalna Grupa Dziatania

na lata 2007-2013

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Europa inwestujaca w obszary wiejskie

INFORMACJE DLA BENEFICJENTOW MALYCH PROJEKTOW SKEADAJACYCH
WNIOSEK O PEATNOSC

DZIALANIE: 413 Wdrazanie LSR w zakresie malych projektow objete PROW na lata 2007 - 2013

Wazne adresy:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Dolnoslaskiego
Departament Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa
Wydziat Obszaréw Wiejskich

ul. Wybrzeze J. Stowackiego 12-14

50-411 Wroctaw

Tel. 71/ 776 93 50

http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/

Rozpoczecie realizacji operacji:

v Jezeli po zlozeniu wniosku o przyznanie pomocy Beneficjent wie, iz koszty VAT beda
zaliczone do kosztow kwalifikowalnych powinien uzyskac 1 dotaczy¢ do wniosku o ptatnosé
ostateczng Interpretacje¢ indywidualna w zakresie prawa podatkowego (interpretacji
indywidualnej nie musza dostarczac jst, instytucje kultury oraz osoby fizyczne, ktore nie
prowadza dziatalnosci gospodarczej). Majac na uwadze okres oczekiwania 3 miesiace,
whniosek o indywidualng interpretacje nalezy ztozyé odpowiednio wczesnie;j.

Interpretacje indywidualng wydaje Dyrektor Izby Skarbowej w Poznaniu (adres do korespondencji:
Biuro Krajowej Informacji Podatkowej w Lesznie, ul. Dekana 6, 64-100 Leszno; optata 40 zt.).


http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/
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v Jezeli Beneficjent wie, iz zmieni si¢ zakres rzeczowy okreslony w umowie powinien
wystapi¢ o aneksowanie umowy do Urzedu Marszatkowskiego.

v Beneficjent powinien przygotowac oferty Wykonawcow oraz Kryteria ich wyboru do
realizacji zadania.

v Beneficjent winien obowigzkowo przygotowac protokoly odbioru robot budowlanych lub
montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen.

Jezeli roboty lub montaz maszyn i1 urzadzen byly wykonane z udziatem pracy wlasnej Beneficjent
moze dostarczy¢ ,,O$wiadczenie 0 wykonaniu robot lub montazu maszyn i urzadzen z udziatem
srodkéw wlasnych". Dokumenty potwierdzajace odbidr/wykonanie prac winny by¢ sporzadzone

w taki sposob, aby byta mozliwa identyfikacja wykonanych robdt w odniesieniu do poszczegdlnych
pozycji Zestawienia rzeczowo - finansowego bedacego zatacznikiem do umowy przyznania
pomocy.

W przypadku zakupionych ustug/towaréw, nalezy dostarczy¢ o§wiadczenie Beneficjenta, ze
zakupione towary/ustugi spetniaja wymogi ilo§ciowo- jakosciowe.

v Aby platnos¢ gotowkowa mogta zostac zaliczona do kosztow kwalifikowalnych nie moze
przekracza¢ kwoty 1 000,00 zt (kwota dotyczy calej faktury, nie mozna jej dzieli¢).

v'Jezeli Beneficjent generowal dochody w trakcie realizacji zadania nalezy przygotowac
odpowiednie dokumenty, ktére potwierdza ich wysokos¢.

v W przypadku uzyskania przez Beneficjenta dotacji/dofinansowania ze srodkow Funduszu
Koscielnego lub jednostki samorzadu terytorialnego nalezy przygotowa¢ umowe dotacji
oraz ewentualnie aneksy, jak rowniez jej rozliczenie, aby wykluczy¢ ryzyko podwdjnego
finansowania.

v W przypadku organizowania imprez, szkolen, warsztatow nalezy przygotowac plan/program
tej imprezy/szkolenia/warsztatow oraz jej dokumentacj¢ fotograficzng.

v Karta pracy oraz uslug $wiadczonych nieodplatnie: Zakres prac wpisany do karty musi
by¢ spdjny z umowg przyznania pomocy. Ponadto nalezy doktadnie okresli¢ dni oraz
godziny wykonania okreslonej pracy oraz w odpowiednich miejscach ztozy¢ podpisy.

Dodatkowo: Jezeli sa dni robocze tygodnia nalezy dotacza¢ wyjasnienie, iz przepracowane godziny
nie kolidujg z wykonywanymi obowigzkami stuzbowymi wynikajagcymi z uméw o prace.

Karta pracy oraz ustug §wiadczonych nieodptatnie powinna by¢ sporzadzona wg wzoru
udostepnionego przez Urzad Marszatkowski (zalacznik do wniosku o ptatnosc).
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v Dokumenty ksiegowe: Obowigzkowa jest adnotacja na fakturach/rachunkach odnosnie
wyodrgbnionego kodu rachunkowego/konta analitycznego/syntetycznego (w przypadku
pelnej ksiggowosci). Beneficjenci nie prowadzacy pelnej ksiggowosci wskazujg numer
pozycji z Zestawienia wszystkich dokumentow ksiggowych dotyczacych operacji.

v Nalezy pamigta¢ o umieszczaniu logotypow na dokumentach (np. plakaty, banery,

zaproszenia, ulotki, kartki, strony internetowe itp.) zwigzanych z realizacja rozliczanej
operacji, wzory umieszczone sg w ,,Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2007-2013".

Przygotowanie wniosku o platno$é:

v Nalezy zaopatrzyc¢ si¢ w aktualng wersje¢ instrukeji wypelniania wniosku o platnos¢ oraz
doktadnie zapoznac si¢ z jej trescig.

Instrukcja dostepna jest na stronie http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/ w zaktadce Ptatnosci/
Wdrazanie LSR/mate projekty.

Na stronie umieszczone sg takze propozycje drugostronnego opisu na dokumentach
ksiegowych.

v" Do wniosku nalezy dotaczy¢ zalaczniki zgodnie z wykazem (zwracajac uwagge czy dany
dokument nalezy przedtozy¢ w oryginale czy w kopii, ktéra bedzie wykonana przez
pracownika Urzedu Marszatkowskiego)

v' Whniosek nalezy sktada¢ osobiscie pamigtajac o tym, aby mie¢ ze sobg oryginaly
dokumentow ksiegowych (faktury, rachunki, umowy cywilnoprawne), ktére beda
opieczg¢towane i podpisane przez pracownika Urzedu Marszatkowskiego.

v Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Urzedzie Marszatkowskim oryginaly dowodéw zaplaty
(dowody zaptaty bezgotdwkowej przeprowadzonej poleceniem przelewu, dowody zaptaty
gotowkowej).

v Nalezy pamigetac, iz koszty kwalifikowalne w Sekcji 1V, V, VI muszg by¢ tozsame.

v Koszty kwalifikowalne w Sekcji V nalezy wpisa¢ w wysokosci faktycznie poniesionej i
okreslonej na dokumencie ksiggowym. Powstate ewentualne odchylenia nalezy wskazac

......

koszty r6znig si¢ od zapisanych w umowie przyznania pomocy ( +/- 10%).

v W przypadku zakupu sprzetu komputerowego oraz braku licencji w wersji papierowej
nalezy dostarczy¢ zdjecie ,,naklejki" widniejacej na sprzecie.


http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/
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v W przypadku powstania rozbieznosci pomi¢dzy umowa/opisem zadan a rozliczeniem
dotyczace np. jednostek miary, innych nazw zakresu rzeczowo- finansowego,
wzrostu/zmniejszenia kwoty kosztow kwalifikowalnych itp. nalezy ztozy¢ wraz
z wnioskiem 0 ptatno$¢ stosowne wyjasnienia.

v Z wnioskiem 0 ptatnos¢ ostateczng nalezy ztozy¢ takze Sprawozdanie z realizacji
operacji (sprawozdanie oraz instrukcja wypelniania znajdujg si¢ na stronie
http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/ w zaktadce Platnosci/ Wdrazanie LSR/mate
projekty).



http://www.umwd.dolnyslask.pl/prow/

